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Factuur indienen

Deze optie is voor leveranciersfacturen die rechtstreeks bij het bestuur zijn
binnengekomen en die nog niet door VBA verwerkt zijn in de crediteurenadministratie en
mogelijk nog betaald moeten worden.

Inloggen

Via www.mijnvba.nl klikt u op de volgende knop om in te loggen op het VvE-portaal van
uw eigen VVE:

MijnVBA &
U logt vervolgens in met uw gebruikersnaam en wachtwoord:
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Gebruikersnaam

Wachtwoord

Wachtwoord vergeten? Inloggen

Wachtwoord vergeten? Klik op de optie ‘Wachtwoord vergeten?’. Gebruikersnaam kwijt? Stuur een
bericht naar info@vvebeheer-amsterdam.nl, we sturen u de inloggegevens opnieuw toe.

Autorisatie
Het indienen van facturen is geautoriseerd voor bestuursleden. Omdat de opdracht
rechtstreeks van het VVE-bestuur komt, vindt er geen verdere factuurcontrole plaats.

Eigenaar in meerdere VvE’s?
Heeft u bezitin meerdere VVE’s, controleer bovenin de menubalk of u in de juiste VVE zit.
Zo niet, naast de VvE-naam ziet u de optie ‘Wissel van VvE’.
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Factuur indienen

Gain de menubalk naar tabblad ‘Bestuur’ en klik in het blauwe vlak op ‘Factuur
indienen’:
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Declaratie indienen Declaraties inzien Factuur indienen Facturen inzien

Contactgegevens t.bv. bestuur

U treft onderstaand scherm aan:

Factuur indienen

Met dit formulier kuntu een factuur indienen waan ferU Gmal 1 factuur tegelifk indienen. LET OP: Factuur indienen ik sls er ook een in PDF-formaatwe
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Selecteer allereerst het juiste boekjaar (bijvoorbeeld als de factuur is voor iets wat in het
voorgaande boekjaar is uitgevoerd of geleverd).

Vul de Factuurdatum, Bedrag, Referentie/factuurnummer en de Omschrijving in.

Let op bij bedrag: centen worden voorafgegaan door een komma (geen punt).

Verklaring uitbetaling of administratie
1. De optie staat standaard op ‘lk geef toestemming om deze factuur aan de
leverancier uit te betalen’.
2. Is defactuur al betaald maar moet de factuur nog worden opgenomen in de
boekhouding, kies dan optie 2: ‘Ik verklaar dat deze factuur alis betaald en alleen
geadministreerd hoeft te worden.

Als de factuur is voorgeschoten door een bestuurs- of VVE-lid dan kan deze via de optie
‘Declaratie indienen’ worden terugbetaald.

Factuurbestand uploaden
Sleep het factuurbestand (alleen Pdf-formaat) naar het witte vlak en klik op indienen:

De factuur wordt ingeboekt en direct betaalbaar gesteld door onze crediteurenadministratie.




